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PREFEITURA DE UNAI
ISTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

ViA SACRA 2025

(Som/Iluminagdo/Painel De Led/Técnicos, Palco, Gerador, Limpeza, Vigia/Brigadisia e Transmissio/Filmagem }

1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1, Contratag¢do  de empresas especializadas em presiacdo de servigos de locagdo  de
SOMALUMINACAO/PAINEL  DE LED/TECNICOS, PALCO, GERADOR, LIMPEZA,
VIGIA/BRIGADISTA E TRANSMISSAO/FILMAGEM, para realizacdo da Facenagdo dua Paixdo
de Cristo (Via Sacraj 2025, dos dias 13 a 18 de abril de 2023, no Pargue de Exposi¢oes, cont o apoto
da Prefeitura Municipal de Unai por meio du Secretariv da Culfura e Tirismo, nos 1ennos da tabela
abaixo, conforme condicdes ¢ exigéneias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO CAT | UN | QDE |  VALOREN | VALOR YOTAL
SER
01 Prestacdo de  servigos  de locagdo e SER | 01 | RS 8433333 | RS 8433333
SOMALUMINACAO/PAINEL DE LED/TECNICOS,
pary realizagdo da lncenagdo da Paixdo de Cristo (Via
|

Sacra) 2023, dos dias 15> u I8 de abril de 2025, no

Parque de Exposigdes, com o upoio du Prefeitira

Mumcipal de Unal por meio da Secretarta da Cuiltura ¢

Yurismo, nos termos da tabela abuaixo, conforme

condigies ¢ exigéncius estubelectdus neste pstrniento

SOM

16 Caixas Linedrray com 08 Caivas de Sub de {8

duplos: 1

14 canxas de voz frong fill;

0 Mesa Bheringer 232, para Palco, ‘

01 mesa compativelx32, para house mix; L

2 microfones com pedestais {ambiéncia);

10 microfones auricular headset sem fio,

04 microfones sem fio bastdo de mdo,

12 monitores de chdo para palco,

3 pontos AC 110 volts; |

01 Combiner com + antenas,

1 House Mix Centralizada,

ILUMINACAO

48 Par Leds,

06 HOE branco 1501

01 Mesa Controluadora DALY,

10 Mdyunas de Fumaga

PUNEL DELED

02 Pammel de Led Outdoar omx-dm (resistente a dgua),

TECNICO DE SOM

Técnico de som disponivel para chsaios ¢ espetdenlos

do dia 15042023, as Sh, até o dia 18 042025, as |
CJ3A30. |
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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA | VIC. DA CULTURA E TURISMO

Montagem e desmontagem: toda a estrutura deverd | 1
estar montada no dia 15/04/2025 as 8h e poderd ser
desmontada a partir das Oh do dia 19/04/2025.

02 Prestacdo de servigo com locagdo de GERADOR movel SER | 01 R$ 8.083,33 R$ 8.083,33
de energia elétrica em container acustico, super
silenciado, com capacidade minima de I180KVA,
trifdsico, tensdo 440/380/220/110, 60HZ, disjuntor DC
proteciio, silenciado em nivel de ruido sonoro de 82 DC,
motor a diesel, com tecnologia de combustdo que
assegure poténcia estdvel e confianca, baixos niveis de
emissdio e resposta rdpidas a variagBes instantneas de
carga, com fornecimento de cabos emborrachados de
energia elétrica, com no minimo 50mt para ligagdo e do
combustivel. Cada unidade de locagdo corresponde &
08 horas de duracdo, nio computando o periodo de
montagem, lestes/ajustes e desmontagem, com técnicos
responsdveis presentes durante a moniagem ¢
realizagio de todo o evento, para estar disponivel a
partir das 08hs dos dias 15 de abril de 2025, para
eventuais testes/ajustes e em funcionamento a partir das
18hs do dia 16 de abril até as 00hs do dia 18 de abril de
2025, para redlizacio da Encenagdo da Paixdo de
Cristo (Via Sacra) 2025, no Pargue de Exposigdes, com
o apoio da Prefeitura Municipal de Unai, por meio da
Secretaria da Cultura e Turismo conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

03 Prestagdo de servigo, de montagem de PALCO, com as SER | 01 R% 53.500,00 | R$ 33.500,00
especificagbes abaixo descritas, para realizagdo da
Encenagdo da Paixiio de Cristo (Via Sacra) 2025, dos
dias 15 a 18 de abril de 20235, no Parque de Exposigdes,
com o apoio da Prefeitura Municipal de Unai, por meio
da Secretaria da Cultura e Turismo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas nesie instrumento.
Especificacdes:

ESTRUTURA DE PALCO

16 travessas 8mi;

22 pés de 5 mt;

108 mts trelica;

108 mts trelica

Palco com 140 mis de comprimento por 6m de largura,
1.75m de altura, 8 escadas;

Elevado de Im de largura com 60cm de altura por 140m
de comprimento (para filmagem e transmissdo);

Linha de proteciio fora a fora (gradil) na parte inferior
do palco (140m);

CONDICOES ESPECIFICAS

Habilitagdo no CREA.

04 Prestacdo de 39 servigos de VIGIA, sendo. 34 servigos SER | 01 RY 14.433,33 | R$ 14.433,33
| com plantdo de 12hs de trabalho, e 05 servigos de 06hs
de trabalho; para trabalharem com controle de acesso
de entrada e saida de veiculos, com revista de veiculos
| | e controle de estacionamento_interno, controle de | | | L |
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| 16/04 - 04 Brigadista para trabalhar de 18hs &s 00hs;

| necessdrias para a manutencdo e o desempenho do
| servico. Todos os banheiros deverdo permanecer todo
| tempo higienizados e abastecidos de material (que serd

Avenida Frei Anselmo n® 320 — Divinéia — Unai/MG, CEP: 38.613-434 — Fone: (38) 3677-5054 / Whatsapp (38) 99125-0046

portaria com revista de pessoal com aparelho de
detector de metais, ronda com controle de multiddo com
fiscalizagdo quanto ao uso de armas e entorpecentes,
salvaguarda  de  palco/camarim,  com radio
comunicador, lanternas, cones, fita zebrada, tendas e
todo material necessdrio para melhor desempenho do
servico; E 08 servigos de BRIGADISTA, para
trabalharem na Idewtificagdo da situagdo, Alarme e
abandono de drea, Corte de energia, Acionamento do
Corpe de Bombeiros elou gjuda externa, Primeiros
socorros, Combate ao principio de incéndio, Recepgdo
e orientacdio ao Corpo de Bombeiros, Preenchimento do
formuldrio de registro de trabalhos dos bombeiros. A
empresa deverd dar lotal suporte para seus
funciondrios, todos devidamente identificados e
uniformizados, no Parque de Exposi¢bes, durante a
realizagdio da Encenagdo da Paixdo de Cristo (Via
Sacra) 2025, nos dias 16 e 18 de abril de 2025, com o
apoio da Prefeitura Municipal de Unai, por meio da
Secretaria da Cultura e Turismo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento, conforme
cronograma apresentado abaixo:

VIGIA:

Plantio de 12hs (03 servigos):

14/04 — 01 Vigia para trabalhar de 18hs as 06hs
(Palco/Camarim);

15/04 — 01 Vigia para trabalhar de 18hs as 06hs
(Palco/Camarim);

16/04 — 01 Vigia para trabalhar de 18hs as 06hs
(Paico/Camarim);

17/04 — 01 Vigia para trabalhar de 18hs as 06hs
(Palco/Camarim);

18/04 — 01 Vigia para trabalhar de 18hs as 06hs
(Palco/Camarim);

Plantiio de 06hs (34 servicos):

16/04 — 08 Vigias para trabalhar de 18hs as 00hs (2
Portdo dos fundos; 3 Portaria; 3 ronda );

18/04 — 08 Vigias para trabalhar de 18hs ds 00hs (2
Portdio dos fundos; 3 Portaria; 3 ronda );
BRIGADISTA (08 servicos):

18/04 — 04 Brigadista para trabalhar de 18hs ds 00hs.

Prestagdo de 08 .s‘cn'fg;r)s de LIMPEZA e maﬂutengﬁo
de banheiros, com 06hs de trabalho e ferramentas

Jornecido pela contratante), sendo que todos os dias ao |
final de cada servico, a empresa deverd realizar faxina |
nos mesmos. A relagiio com o nome e a escala de
funciondrios, deverd ser disponibilizada antes do inicio
do servico, devendo apresentar ainda o nome do
responsdvel pela equipe durante todo o evento. |

4

‘SER | 01
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O servigo deverd ser feito nos dias 16 e 18 de abril de
2025, no Parque de FExposicDes, por ocasido da
realizagdo da Encenagdo da Paixdo de Cristo (Via
Sacra) 2025, com o apoio da Prefeitura Municipal de
Unai, por meio da Secretaria da Cultura e Turismo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, conforme cronograma  apresentado
abaixo:

16/04 - 04 pessoas para trabalhar de 18hs as 00ks (02
pessoas no banheiro feminine, 02 pessoas no banheiro
masculino);

18/04 - 04 pessoas para trabalhar de 18hs as 00hs (02
pessoas no banheiro feminino, 02 pessoas no banheiro
masculina).

06

Prestagiio de servigp de TRANSMISSAO e
FILMAGEM, com as especificagfes abaixo descritas,
durante a realizagdo da Encenagdo da Paixdo de Cristo
(Via Sacra) 2025, nos dias 16 e 18 de abril de 2025, com
o apoio da Prefeitura Municipal de Unai, por meio da
Secretaria da Cultura e Turismo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

O evento é REGISTRADO como bem cultural, de
natureza imaterial, através do Decreto n® 7.806 de 26
de marco de 2024; e indutor do turismo local, com
aproximadamente 5.000 visitantes/ano.

Especificagdes:

FILMAGEM

Filmagem de todas as apresentacdes, aberturas e
discursos de todos os dias;

Filmagem em Full Hd, com 04 Filmmaker e 03
assistentes, com tode material necessdrio para ©
desenvolvimento do servigo;

Edigdo do trabalho em estagdo digital;

Entrega de 01 pen card.

TRANSMISSAO

Cobertura Completa do Evento;

Gravagdo em Nuvem;

Disponibilizacdio de link-youtube;

02 operadores de mesa de corte, com no minimo 04
entradas;

Software profissional (original), com 04 overlays ¢ 04
chamadores calls nativos;

Transmissdo ao vive simultdnea através da Internet, em
teldo de LED, que vai ser fornecido pela contratante;
Infraestrutura de rede de internet no minimo 100MB
upload, sendo via satélite, inclusive backup de rede para
eventuais guedas de conexdo.

SER

01

R$ 12.616,66

RS 12.616,66

TOTAL

RS$ 176.799,98
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12.  Os servigos objeto desta contratagfo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar .

13. O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 04 (quatro) dias, contados da formalizagdo do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

14 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Fundamenta¢io da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

31. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.  Para o fornecimento dos servigos solicitados, a interessada deverd ser comprovadamente
pessoa juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta licitagdo, bem como
apresentagdio dos documentos previstos no art. 62, da Lei n® 14.133/2021.

42. A empresa também deverd providenciar todos os recursos necessdrios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas:
transporte da sua equipe de apoio, locagdo e/ou aquisicdo de equipamentos, mdo-de-obra, impostos,
taxas, tarifas, alvards, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas necessdrias a perfeita
execucdo dos servigos pela contratada;

Subcontratagao
43. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagiio

44. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes daLein®l14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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Vistoria

45. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim.

46. Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

47.  Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizacdo da vistoria.

48. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagées de desconhecimento
das instalagdes, dividas ou esquecimenios de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos
servicos, devendo o contratado assumir 0s Onus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigies de execucéio

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
s1.1. O inicio da execucdo do servico prestar-se-d imediatamente apos a assinatura do contrato;

s12  Havendo a ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham a prejudicar a perfeita
execucdo dos servi¢os, deverd a contratada comunicar, por escrito a contratante, em no minimo 05
(cinco) dias antes da realizagdo do evento, viabilizando sua interferéncia e corregdo na situagdo
apresentada;

51.3. A contratada deverd fornecer numero de telefone para a localizacdo do responsavel pela
realizagdio do servigo, reservando ao contratante o direito de acionar a contratada sempre que
necessdrio;

5.14. Deverdo ser rigorosamente observados os prazos de execucdo dos servigos previamente
estabelecidos;

5.1.5. A contratada deverd reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no

total ou parte, os servicos prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resullantes
da sua execugdo;

516, A contratada deverd cumprir as normas de seguranga, prestar informagoes sobre toda e
qualquer ocorréncia ou anormalidade que passa compromeler a segurangd de bens e pessoas;

517. A contratada deverd comunicar imediatamente & contratante a ocorréncia de qualquer
acontecimento extraordindrio envolvendo danos & drea ocupada, suas instalagdes e equipamenios;

518. A contratada deverd responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, fiscais,
previdencidrios e aqueles decorrentes de acidentes de trabalho de seus empregados, no desempenho
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de seus servicos ou em conexdo com eles, ndo existindo entre a coniralante ¢ aqueles, qualquer
vinculo empregaticio.

519. A inadimpléncia da contratada, em relagdo a esses encargos, ndio transfere para contratante
a responsabilidade por seu pagamento.

5.1.10. O servigo serd realizado no Parque de Exposi¢des, dos dias 15 a 18 de abril de 2025,
conforme cronograma descrito no item 1.1.

5.1.11. Cronograma de realizagdo dos servigos, vide item 11

Local da prestaciio dos servigos

52. Qs servigos serdo prestados no Parque de Exposigoes.

Materiais a serem disponibilizados

53.  Para a perfeita execucdo dos servi¢os, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quaniidades que forem solicitadas para

atender o evento, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso ITI, da Lei n® 14.133, de 2021)

s4. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

61. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

62. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéio ou suspensédo do contrato, o cronograma de
execuclio serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

63. As comunicagSes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem cletrOnica para esse fim.

64. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do conirato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
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contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangées aplicaveis, dentre
Outros.

66. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdio do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagiio das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14,133, de 2021, art. 117, §1%, ¢ Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

672 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagdes para a corregio da execugéo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em t€mpo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22.1V);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, V),

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagio ou a prorrogagdo contratual
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara 0s registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas i execugéio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1I).

68. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdio das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas € a formalizag3o de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessério (Art. 23, I e I1, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugéio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
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providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizagio
do contrato contendo todos os registros formais da execuglo no histérico de gerenciamento do
contrato, 2 exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificag@io da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragfio. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, TV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengio das condigbes de habilitagio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacgio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art, 21, ).

692. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagfio realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagOes assumidas pelo contratado,
com mengdio a0 seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagfio de sangles, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133. de 2021, ou pelo agente ou pelo sctor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagio ou prorrogacdo
contratual. (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagiio dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdio nos termos do contrato.

6.13. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representd-lo na execugdo do contrato.

6.13.1. A4 indicac@o ou a manutencéo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo orgdo ou

entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
71. A avaliagdio da execugdo do objeto utilizard o Relatorio Fotogrdfico e Ateste dos Fiscais e do
Gestor do contrato.

711 Ser4indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndio produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

Do recebimento

72.  Os servigos serfio recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
cardter técnico ¢ administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n° 14.133 e Arts. 22 X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

72.1. O prazo da disposigiio acima sera contado do recebimento de comunicagio de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagfo da prestagio dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

725 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto
n° 11.246, de 2022).

723, O fiscal administrativo do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

72.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

73.  Paraefeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugdio do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagio dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & coniratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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731. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucio ou materiais empregados, cabendo & fiscalizagdo nfo atestar a ultima e/ou
tinica medicgio de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

732. A fiscalizagio ndo efetuard o ateste da tiltima e/ou Unica medicgio de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

733. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusio de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais ¢ Instrugdes exigiveis.

73.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagfo das
penalidades.

74.  Quando a fiscalizagdo for exercida por um fnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na execucgio do contrato, em relagéo a
fiscalizaglo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

75.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade compeiente, apos a

verificacdio da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacfio mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

751. Emitir documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao
seu desempenho na execugio contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

752 Realizar a anslise dos relatorios e de toda a documentagfio apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo ¢ o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcies;

7.53. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios ¢ documentagdes apresentadas; €

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagéo.
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755 Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo ¢ gestdo.

26.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidagd@o ¢ pagamento.

77.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
‘nconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

78. O recebimento provisorio ou definitivo néo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucio do
contrato.

Liquidacao
79.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

Uiteis para fins de liquidagfo, na forma desta se¢fo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.
7°. §2° da Instruciio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

79.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagfo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021

7.10. Para fins de liquidagBio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b} a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugiio do contrato;

e) o valor a pagar; €

f) eventual destaque do valor de retengBes tributarias cabives.

7.11.  Havendo erro na apresentacéio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagio da regularizacfo da situagéio, sem 6nus a contratante;
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712. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

713. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio das
condigtes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participag@o
em licitagéio, no ambito do érgdo ou entidade, proibigéo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

714. Constatando-se, junto ao SICAF, a situaciio de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag8o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no MesMo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

715. Nao havendo regularizagfo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

716, Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

717. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serfo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, €aso 0 contratado nfo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

718. O pagamento seré efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da

Jiquidagdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrucéo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

719. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serfio atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizaglo,
mediante aplicaggio do indice [PCA acumulado de correcdio monetaria.

Forma de pagamento

720. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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741,  Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

722.  Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacfio aplicavel.

122.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizago do pagamento, 05 percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

723. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123. de 2006, ndo sofrera a retengfo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 2 apresentacdo de comprovagio, por

meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegiio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogfio do critério de julgamento pelo
Menor Prego por item.

Exigéncias de habilitagio

82,  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacio juridica

33. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagéio em todo o territério nacional;

4. Empresario individual: inscriciio no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagfo da
autenticidade no sitio hitps://www.gov.br/empresas-e-hegocios/pt-br/empreendedor;

85.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢io do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

86. Socieda.de empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
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9,  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagio ¢ de RS 176.799,98 (cento e setenta e seis mil setecentos e
noventa e nove reais e noventa e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do
item L.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unifio.

10.1.1. A contratagfio sera atendida pela seguinte dotagéo:

I Gestéo/Unidade: 02.10,

1)) Fonte de Recursos: 1.500;

I11) Programa de Trabalho: 2104.2686;
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.39;
V) Plano Interno: ndo se aplica,

102. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagdo da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Unai/MG, 17 de marco de 2025.

Lign Martins Veloso Salgado

Matricula 117182 —
l ‘iuriiiar Adminisfrativo

;}_Idfn'cu% 146365
Secretdrio Municipal da Cultura e Turismo
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