DECRETO N.©3.872, DE 1° DE JUNHO DE 2011.

Institui e regulamenta, no &mbito do Municipio de
Unai, a Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e
— edaoutras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE UNAI, Estado de Minas Gerais, no uso de
suas atribuicdes legais, especialmente as que Ihe sdo conferidas pelo artigo 141, inciso |, alinea “j”,
daLei Organicado Municipio, e

CONSIDERANDO as manifestagbes assentadas no Processo Administrativo n.°
06847-027/2011,

CONSIDERANDO que a administracdo publica, sempre que possivel, deve adotar
medidas tendentes a simplificacdo da ordem tributaria, promovendo, inclusive, a redugdo de custos
no cumprimento das obrigactes fiscais,

CONSIDERANDO a necessidade de implementacéo, pela Secretaria Municipal da
Fazenda, de mecanismos de controle mais eficazes, notadamente utilizando-se dos recursos da
tecnologia da informagao,

DECRETA:

CAPITULOI
DISPOS QC)ES PRELIMINARES
Secéo |
Do Objeto e Ambito de Aplicacio

Art. 1° Fica ingtituida e regulamentada, no ambito do Municipio de Unai, a Nota
Fiscal de Servicos Eletronica, identificada pela sigla NFS-e.

Secéo I
Da Definicao

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto, considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica
— NFS-e - o documento de existéncia digital, emitido e armazenado eletronicamente em sistema
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proprio da Prefeitura de Unai, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacéo de
servigos, conforme modelo disposto no Anexo .

CAPITULOII
DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA NFS-e
Secao |
Da Composicdo e Formato da NFS-e

Art. 3> A NFS-e contera os seguintes dados e elementos de preenchimento
obrigatério, conforme modelo disposto no Anexo | deste Decreto:

| — no cabegalho, 0 brasdo do Municipio de Unai e as expressdes “Prefeitura
Municipal de Unai”, “Secretaria Municipal da Fazenda” e “Nota Fiscal de Servicos Eletronica —
NFS-e”;

Il — numeragdo a ser gerada pelo sistema, em ordem crescente sequencial, de forma
especifica para cada estabel ecimento do prestador de servicos;

Il — numeracdo vinculada ao Recibo Provisorio de Servicos — RPS —, quando for o
caso;

IV — data de emissao;

V - codigo de verificagdo de autenticidade;

VI —identificac&o do prestador de servicos por meio de:
a) logomarca do estabel ecimento empresarial;

b) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF — ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica— CNPJ;

C) inscricdo estadual, se houver;
d) inscrigdo no Cadastro Mobiliario de Contribuintes — CMC.
€) nhome ou razéo social;

f) endereco completo; e
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g) e-mail (endereco eletrdnico).

VII - identificagdo do tomador de servicos por meio de:

a) nome ou razéo social;

b) inscricéo no CPF ou no CNPJ;

C) inscrigdo estadual, se houver;

d) inscrigdo no CMC;

€) endereco completo; e

f) e-mail.

VIl - discriminacéo do servico;

IX — cddigo do servico;

X —valor dos servicos,

X1 — deducbes, se houver;

X1l — forma de tributacéo;

X111 — desconto, se houver;

XIV - base de célculo;

XV —vador total daNFS-€

XVI - aiquota;

XVII - vaor do Imposto Sobre Servigo de Qualquer Natureza — |SSQN;
XVIII - indicagéo de isen¢ao ou imunidade relativas ao ISSQN, quando for o caso;
XIX - indicacéo de servigo ndo tributavel pelo Municipio, quando for o caso;

XX —indicacdo de retencdo de ISSQN na fonte, quando for o caso;
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XXI — nimero e data do documento emitido, nos casos de substitui¢ao;
XXII — campo para indicagdo de observagdes, se for o caso;

XXIII — campo para destague dos tributos federais, inclusive com relacgo a outras
retencoes, e

XXIV - indicagdo expressa para a necessidade de certificagdo da autenticidade no
Site competente.

Secéo I
Da I dentificagdo e Procedimentos Relacionados aos Servigos da Lista do | SSQN

Art. 4° A NFS-e contera a identificagdo dos servicos em conformidade com os itens
da lista de servicos de que tratam a Lei Complementar Federal n.° 116, de 31 de julho de 2003 e a
Lei Complementar Municipa n.° 49, de 31 de dezembro de 2004.

Paragrafo unico. Somente poderdo ser descritos varios servigos numa mesma NFS-e,
caso estejam relacionados a um Unico item da lista, de mesma aliquota e para o0 mesmo tomador de
Servico.

Art. 5° O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos o0s servicos
prestados, de forma individualizada por tomador de servicos, de acordo com sua atividade, sendo
vedado constar dados referentes a mais de um tomador.

Art. 6° No caso de servicos de construcdo civil deverd ser emitida nota fiscal

individualizada por obra, sendo vedado uma mesma nota constar dados referentes a mais de uma
obra ou Anotacdo de Responsabilidade Técnica— ART.

Secéo I11
Da Emissdo On-Line
Subsecéo |
Do Site e Procedimentos Basicos Necessarios a Emissdo
Art. 7° A NFS-e devera ser emitida on-line, por meio da Internet (Rede Mundial de

Computadores), no site (sitio) http://www.govdigital.com.br, mediante a utilizacdo de senha e
login (usuério), com prévio cadastramento.
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Subsecéo ||
Da Certificacdo de Autenticidade

Art. 8> O tomador do servigo ou qualquer interessado que receber NFS-e podera
certificar a autenticidade da mesma através do site a que alude o artigo 7° deste Decreto.

Secdo IV
Da Obrigacéo de Emissdo da NFS-e, Excegbes e Opgodes

Art. 9° Todos os contribuintes do ISSQN, inscritos no Municipio, ficam obrigados a
emissdo de NFS-e, exceto bancos e institui¢des financeiras.

§ 1° A Secretaria Municipal da Fazenda podera autorizar a utilizagdo do emissor de
cupom fiscal naformaa ser estabel ecida em ato complementar.

§ 2° Os bancos e as instituicfes financeiras ficardo obrigados a emitir declaragcéo
mensal de servigos, por meio eletrénico, desenvolvido especificamente para o setor, sendo que cada
instituicdo financeira, filial ou matriz, deverarealizar sua declaracdo de forma individualizada até o
dia 5 (cinco) de cada més subsequente aos fatos geradores do imposto.

Art. 10. E facultada aos contribuintes inscritos como Microempreendedor Individual
— MEI - ou com faturamento equivalente, a opcéo pelo uso daNFS-e.

Parégrafo anico. Os contribuintes mencionados no caput deste artigo, que né&o
optarem pelo uso da NFS-e, ficam obrigados a emitir a nota fiscal confeccionada em meio fisico,
nos termos do disposto no Decreto n.° 1.250, de 22 de margo de 1995.

Secao V
Do Cancelamento e Substituicdo da NFS-e
Art. 11. A NFS-g, emitida pelo Municipio, somente podera ser cancelada no caso de
0 servico ndo ter sido prestado, mediante processo administrativo regular, que contera todas as

justificativas comprobat6rias do cancelamento, inclusive a identificacdo por meio de CPF ou CNPJ,
ressalvado 0 caso previsto no artigo 25 deste Decreto.

§ 1° No caso do cancelamento mencionado no caput deste artigo, cabera ao prestador
de servico manter sob sua guarda declaracdo da ndo execucdo do servico, devidamente assinada
pelo tomador, com reconhecimento de firma em cartorio.
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§ 2° A peticdo contendo a fundamentacéo do cancelamento e o relatorio de servicos
prestados devera ser protocolizada e dirigida ao Departamento de Fiscalizag8o Tributéria — Defist —
da Secretaria Municipal da Fazenda até o dia5 (cinco) do més seguinte a emissao respectiva.

8§ 3° O caso de cancelamento fica sujeito & homol ogacdo pela autoridade fiscal.

Art. 12. A NFS-e podera ser substituida, pelo emitente, por meio do sistema, com a
devida apresentacdo de CPF ou CNPJ, antes da emissdo do Documento de Arrecadacdo Municipal —
DAM - até o dia 5 (cinco) do més subsequente a emissdo, sem prejuizo do pagamento do imposto
apurado na nota substituta.

Pardgrafo Unico. Em caso de substituicdo de uma NFS-e por outra, haverd
cancelamento da nota substituida e sera registrado o vincul o entre a nota substituta e a substituida.

Secéo VI
Da Escrituracdo da NFS-e

Art. 13. Pararealizar a escrituragdo da NFS-e € obrigatorio informar a natureza da
operacdo, em conformidade com 0s seguintes pressupostos:

| — tributado no Municipio;
Il — tributado fora do Municipio;
[l — imune ou isenta;
IV — exigibilidade suspensa por decisdo judicia; e
V - exigibilidade suspensa por procedimento administrativo.
Secgo VII
Do Valor do Imposto e de Demais Fator es

Art. 14. O valor do imposto sera sempre apurado conforme legislagdo municipal em
vigor, exceto nos seguintes casos.

| — a natureza da operacdo for tributacdo no Municipio e a exigibilidade estiver
suspensa por decisdo judicial ou exigibilidade suspensa por procedimento administrativo, ou, ainda,
Regime Especia de Tributacéo;
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Il — a natureza da operacdo for tributacdo fora do Municipio; nesse caso o campo
aliquota de servico ficara aberto para o prestador indicé-1a;

Il — a natureza da operacdo for imune ou isenta; nesse caso 0 ISSQN sera calculado
com aliquota zero; e

IV — o contribuinte for optante pelo Simples Nacional.

Art. 15. O valor total dos servicos, retencoes, deductes da base de calculo do ISSQN
e descontos, serd informado e calculado pelo proprio contribuinte, observada a legislacdo
municipal, sendo de suainteira responsabilidade a correta descricdo dele.

CAPITULO I
DO RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS - RPS
Secao |
Disposi¢oes Preliminar es

Art. 16. O Recibo Provisorio de Servicos, identificado pela sigla RPS, € o
documento a ser utilizado por contribuinte que adotar a NFS-e quando da incidéncia de eventual
impedimento da emissdo on-line desta, devendo ser substituido pela NFS-e na forma deste Decreto.

8 1° O RPS devera conter todos os dados que permitam a sua conversdo em NFS-e e
seguird o modelo previsto no Anexo |l deste Decreto.

§ 2° A autorizacdo de impressdo do RPS devera ser solicitada, por meio da Internet,
diretamente no site de que trata o artigo 7° deste Decreto.

Art. 17. Os contribuintes que n&o dispdem de infraestrutura de conectividade com a
Secretaria Municipal da Fazenda em tempo integral, inscritos no MEI ou com faturamento anual
equivalente, poderdo utilizar os formulérios pré-impressos de RPS e depois registré-los para
processamento e geracdo das respectivas NFS-e, dentro do prazo disposto no artigo 20 deste
Decreto.

Secéo 1

Da Numeracdo e Validade do RPS
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Art. 18. O RPS serd numerado, obrigatoriamente, em ordem crescente sequencial,
iniciando a partir do numero 1 (um) e tera validade por 12 (doze) meses, contados de sua
autorizagéo, devendo a data limite constar no documento como indicagdo impressa.

Secdo |11
Da Emissdo em Vias do RPS

Art. 19. O RPS deve ser emitido em 3 (trés) vias, sendo a 12 (primeira) entregue ao
tomador de servigos, a 22 (segunda) ao contador responsavel e a 3? (terceira) ao contribuinte que
deverd manté-la sob sua guarda pelo prazo de 5 (cinco) anos a disposi¢éo do Fisco.

Secéo 1V
Da Substituicdo do RPS em NFS-e

Art. 20. O RPS devera ser substituido por NFS-e até o 10° (décimo) dia subsequente
a0 de sua emiss&o.

8 1° O prazo previsto no caput deste artigo ndo podera ultrapassar o dia 5 (cinco) do
més seguinte ao da prestacdo de servigos, assegurando-se que o més de competéncia sgja 0 mesmo
da emisséo do RPS.

8 2° O prazo previsto no caput deste artigo inicia-se no dia seguinte ao da emisséo do
RPS, sendo de carater improrrogavel.

8§ 3° O RPS emitido, para todos os fins de direito, perdera sua validade depois de
transcorrido o prazo previsto no caput deste artigo, sendo que a auséncia de substitui¢do do RPS por
NFS-e ou a substituicdo fora do prazo sujeitard o prestador de servicos as penalidades previstas na
legislacdo vigente.

Art. 21. Ainda que fora do prazo, sem validade, danificado ou cancelado, o RPS
emitido devera ser informado a Secretaria Municipal da Fazenda, independentemente da aplicacéo
da penalidade prevista na legislacdo vigente e guardado pelo contribuinte até o prazo de 5 (cinco)
anos para verificacdo da fiscalizag8o tributaria.

Parégrafo anico. A ndo substituicéo do RPS por NFS-e equipara-se a ndo emissdo de
nota fiscal.



(Fls. 9 do Decreto n.° 3.872, de 1/6/2011)

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS, FINAISE TRANSITORIAS

Art. 22. O sujeito passivo do ISSQN, inscrito no CMC, fica obrigado a enviar, em
periodicidade mensal, a respectiva declaragdo de servicgos prestados e tomados até o dia 5(cinco) do
més subsequente.

Pardgrafo unico. A declaragdo de servicos prestados e tomados consiste no registro
mensal das informagdes econdmico-fiscais decorrentes de servicos prestados ou tomados.

Art. 23. O emitente de NFS-e ficara dispensado da escrituragdo do Livro de Registro
de Prestacdo de Servicos.

Art. 24. O recolhimento do ISSQN devera ser feito, exclusivamente, por meio de
Documento de Arrecadacéo Municipal - DAM —, emitido pelo sistema, com vencimento sempre no
dia 10 (dez) do més subsequente ao fato gerador respectivo.

Art. 25. Cabe a Secretaria Municipal da Fazenda, a seu critério, autorizar a emisséo
de NFS-e sem identificacdo do tomador do servico, conforme a atividade e volume de servicos
prestados pelo contribuinte, inclusive no que tange aos contribuintes que venham a ser autorizados a
utilizar o emissor de cupom fiscal, conforme se dispuser em ato complementar.

Art. 26. A Nota Fiscal Avulsade que trata o Decreto n.° 1.250, de 1995, passara a ser
emitida através de processo eletrénico na forma em que se dispuser decreto de regulamentacdo
especifica.

Art. 27. O prestador de servicos que utilizar a NFS-e devera afixar, em local de
ampla visibilidade nas dependéncias de seu respectivo estabelecimento empresarial, placa de no
minimo 20x30cm, com os caracteres gravados na fonte Arial 72, contendo a seguinte mensagem:
“Este estabelecimento é emissor de Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e”.

Art. 28. As notas fiscais impressas, em meio fisico, ja autorizadas ou autorizadas nos
primeiras 60 (sessenta) dias subsequentes a data de publicacéo deste Decreto, poderdo ser utilizadas
concomitantemente com a NFS-e até o dia 31 de dezembro de 2011.

8§ 1° As notas fiscais impressas, em meio fisico, utilizadas no prazo previsto no caput
deste artigo deverdo ser escrituradas na forma prevista no Decreto n.° 1.250, de 1995.
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§ 2° As notas fiscais ndo utilizadas até a data prevista no caput deste artigo deveréo
ser canceladas e apresentadas a Secretaria Municipal da Fazenda para lavratura do termo de
cancelamento no Livro de Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias.

§ 3° Os contribuintes tém o prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data da
publicac&o deste Decreto, para solicitar a autorizagdo paraa emissdo da NFS-e.

Art. 29. A Secretaria Municipal da Fazenda podera expedir normas complementares
a este Decreto para dar-lhe fiel cumprimento.

Art. 30. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Unai, 1° dejunho de 2011; 67° da Instalacg&o do Municipio.

ANTERIO MANICA
Prefeito

JOSE FARIA NUNES
Secretario Municipal de Governo

WALDIR WILSON NOVAISPINTO FILHO
Secretério Municipa da Fazenda
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ANEXO | A QUE SE REFERE O DECRETO N.°3.872, DE 1° DE JUNHO DE 2011.

Numero da Nota:

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI
Mumero RPS

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-e

Data de Emissao

Cddigo de Verificagao

PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CNPJ: Insc. Est.: Insc. Mun.:
OGOTIPO DA Nome/Razao Social:
EMPRESA Enderego:
Municipio: UF: C.E.P:
E-mail:

TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razao Social:

CPF/CNPJ: Insc. Est: Insc. Mun.:
Enderego:
Municipio: UF: C.E.P:
E-mail:
Discriminago dos Servigos Qtde Valor Unitario | Valor Total
Codigo do Servigo: Valor dos Servigos
Dedugbes
Forma de Tributagdo: Desconto
Observactes: Base de Calculo

Valor Total da NF

Aliquota

Valor do ISSQN

Retengbes Federais

PIS [ coFins IR [csLL [INss

QOutras Retengdes

Esta Nota Fiscal devera obrigatoriamente ser validada no site www.govdigital.com.br

Recebi(emos) de , 08 servigos constantes desta Numero da Nota

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA.
Numero RPS

Em de de

Data da Emissao

Nome/Razao Social:

Valor Total da Nota

Assinatura:

Codigo de Verificagao
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ANEXO Il A QUE SE REFERE O DECRETO N.° 3.872, DE 1° DE JUNHO DE 2011.

NOME FANTASIA

Razao Social da Empresa

CHNPJ: Insec. Munic.:
Logradouro:

Bairro:

logo
Marca

EMPRESA

Emissdo até a data limite 02/02/2012

RPS Numero 0001

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI
Secretaria Municipal da Fazenda
Praga JK sin, Centro.

Tel.: (38)3677-9610 Ramal 9080
CEP: 38610-000

RPS

Recibo
Provisério
de Servigos

Este recibo provisorio de Servicos - RPS - Nao Tem Validade Como Nota Fiscal, devendo ser convertido em NOTA
FISCAL ELETRONICA ATE O 10° DIA SUBSEGUENTE ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 do més
seguinte ao da prestacdo do servico, caso contraric o TOMADOR de servicos deve entrar no enderego eletrénico
http:/iwww.govdigital.com.br e informar o fato ao Municipio, ou através do telefone (38)3877-9610 ramal 9055. Voce,
TOMADOR DE SERVICOS, tambeém & responsavel pelo cumprimento desta obrigacio. Informe seu e-mail para receber
automaticamente a NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA no momento em que a mesma for gerada.

Data de Emissao:
Razdo Social/Nome:
CEP:

17 Via - Tomador
2% \ia - Contabilidade
3"Via - Prestador

CNPJICPF:

E-mail:

Cidade-UF:

Descrigdo dos Servigos Valor Total Aliquata
ISSAN (%)
Base de Calculo de Retengdes RS
Total de Retengbes RS
ESEISONLBHESO p ;; Desconto Incondicional (-) RS
alor Liquido a Fagar Outros Descontos {-) RS

VALOR BASE DE CALCULO DO ISSQN

RS

VALOR DO ISSQN/ SUBSTITUTO TRIBUTARIO RS

GRAFICA RAZAD SOCIAL (3B)2222-2222 CNPJ 22 222 272/0001-22 - Insc. Est. 0001234
Autorizacio M 000001 - RPS de 0001 a 0050 - Data de Aut 0200272011 — PM Unsi - MG

TOTAL R$




