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PREFEITURA DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Unidade Requisitante: Secretaria Municipal de Educacio
Responsavel: Eleni Fernandes Gongalves Campos

INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento ¢ apresenta os devidos
estudos para a contratagio de solugio que atenderd 4 necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solugio
para supti-la, em observincia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragio Municipal.

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

A necessidade de contratagdo de uma empresa para elaboracio e aplicagio de processo de escolha para os
catgos de fungio de Diretor e Vice-diretor Escolar da Rede Pidblica Municipal é fundamental, pois o
Municipio estard cumprindo a Lei Federal n° 14.113 de 25 de dezembro de 2020, que regulamenta o
Fundo de Manutencio e Desenvolvimento da Educacio Bisica e de valorizacio dos Profissionais da
Educagio — FUNDEB ¢ instituiu a Complementagio VAAR para as redes publicas que cumptirem as
condicionalidades do art. 14, sendo que uma delas & o provimento do cargo ou funcio de gestor escolar de
acordo com critérios técnicos de mérito e desempenho ou a partir de escolha realizada com a pasticipagio
da comunidade escolar dentre candidatos aprovados previamente em avaliagio de mérito e desempenho.

Fundamentagio: Art. 7°, inciso I da IN 40/2020 e inciso I do § 1° do art. 18 do PL 4253/2020)

2-PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

Considerando a importincia do planejamento para a Administra¢io publica, mesmo ainda nio possuindo
um Plano Anual de Contratagées (PAC), o municipio tomou todas as medidas necessirias para a
realizacio das despesas relacionadas 4 contratacio da banca organizadora do processo seletivo. Logo, no
or¢amento foram criados elementos de despesas especificos para tanto.

Fundamentagio: Demonstragio da previsio da contratagao no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo 2 indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragio; (inciso II do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/21).

Como se trata do infcio da aplicagio da Nova Lei de Licitacdes, o Plano de Contratagdes Anual nio estd
disponivel para este ano, sendo que o Decreto Municipal de regulamentagio foi publicado apenas no
inicio de 2024, o PAC serd construido e publicado para o exercicio de 2025. Logo, justifica-se a nio
previsdo da referida contratagio. Porém, a solugio esti inserida no presente ETP, bem como a justificativa
de contrata¢io consta no IDFD.

3 — REQUISITOS DA CONTRATACAQ

A empresa prestadora do servico devera atender os seguintes requisitos:

*» Elaborar o edital do Processo Seletivo;

* Organizagio e logistica pata o recebimento das inscricdes através de internet, em site préprio da
contratada;

¢ Cadastramento dos candidatos inscritos;

* Elaborar a relagio dos candidatos inscritos e as inscri¢des indeferidas;
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» Preparar as questdes das provas, que abrangerio os conteidos obrigat6ios previstos, de acordo com as
orientagdes da municipalidade, realizar sua reprodugio em nimero suficiente (caderno de questdes, folhas
de respostas ¢ talondtio de identificagio separadamente);

» Recrutar, selecionar ¢ responsabilizat-se por todas as despesas decorrentes do pessoal necessirio para a
aplicagio das provas e outras tarefas que porventura sejam necessarios a boa execugio do contrato;

* Realizar a aplicagio das provas, caso seja necessirio, provas especiais para os candidatos portadores de
deficiéncia;

+ Fornecer o gabarito das provas, em até 2 (dois) dias apds a aplicagio das mesmas a Comissio do
Processo Seletivo;

* Realizar a corregio das provas;

* Elaborar a lista dos candidatos classificados e os nio classificados ¢ a relagio daqueles que nio
compatecerem a prova;

s Prestar esclarecimentos técnicos 4 Comissio Organizadora para esclarecer dividas que potventura
existirem;

» Cumprir os prazos estabelecidos pela Comissio Organizadora e demais prazos constantes do futuro
contrato;

 Arcar com todas as despesas decorrentes da realizagio da impressio de documentos e demais
servigos/despesas atinente 4 execugdo do futuro contrato;

» Responsabilizar-se pela guarda de todo o material do Processo Seletivo;

« Elaborar relatério final contendo todos os atos do Processo Seletivo o para remessa a autoridade
competente pata homologagio.

Fundamentacio: Descricio dos requisitos necessdrios e suficientes 4 escolha da solugio. (inciso ITf do § 1°
do art. 18 da Lei 14.133/2021 e Art. 7°, inciso II da IN 40/2020).

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Nio hé como prever estimativa de quantidade, tendo em vista se tratar de uma contratagio especifica de
assessotia e consultoria nos moldes ji apresentados na proposta da contratada que atendem as reais
necessidades do municipio.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Levando se em consideragio a natureza do objeto a ser contratado, por se tratar de servigo, onde se tem
emprego de mio de obra ¢ emprego de intelecto, nio vemos a possibilidade de buscar uma outra
possibilidade que nio seja essa, logo, essa se torna a forma mais vantajosa para a2 Administragio sob os
aspectos da conveniéncia, economicidade e eficiéncia.

Fundamentacio: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar. {inciso V do § 1° do art. 18 da

Lei 14.133/2021).

6 — ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO

A estimativa de valor para a contratagio da empresa ¢ de R§38.966,66 (trinta e oito mil, novecentos e
sessenta e seis reais ¢ sessenta e seis centavos).

A Bstimativa preliminar do prego para a essa contratacio, pode ser realizada com base nos parimetros da
IN 65/2021. No entanto a estimativa de preco preliminar foi feita no dmbito do municipio, com emprsa
que manifestou interesse na realizagio do processo.

E sabedores da necessidade do orgamento estimativo para a contratagio este esta anexo a solicitagio.
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7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O municipio de Unai/MG precisa necessariamente realizar um processo seletivo, transparente e eficiente,
para provimento do cargo ou funcio de gestor escolar, garantindo que a Lei 14.113/2020 seja cumprida.

* Planejamento do processo seletivo: Elaboragio de um cronogtama para o processo scletivo, incluindo
datas de inscrigio, provas, etc.

* Divulgagio e Inscricio: Divulgacio ampla e acessivel das vagas, utilizando diferentes meios de
comunicagio, como site oficial do municipio, redes sociais, entre outros;

* Procedimento claro e simplificado para inscrigio, com otientagdes detalhadas sobre documentos
NECEsSArios € Prazos.

* Seleciio dos Candidatos: Elaboragio de provas e testes adequados ao cargo, garantindo a avaliacdo
correta das habilidades e competéncias necessarias;

* Composi¢io de bancas avaliadoras qualificadas e imparciais;

* Garantia de que o processo seletivo seja realizado de forma transparente e conforme os principios da
administracio piblica.

* Critérios de Avaliagdo e Classificagio: Estabelecimento de critérios claros e objetivos para a avaliagio
dos candidatos, levando em consideragfio experiéncia prévia, formagfio académica, desempenho nas
provas, entre outros fatores relevantes;

* Classificagio dos candidatos de acordo com a pontuagio obtida.

A solugiio patra elaboragiio e aplicaciio do processo seletivo para cargos de gestor escolar no municipio de
Unai/MG busca atendet a previsio legal.

Fundamentagio: Descriciio da solugiio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas 4 manutengio
e 4 assisténcia téenica, quando for o caso. (inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso
IV da IN 40/2020).

8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Tendo em vista a natureza do objeto a ser contratado este niio permite fracionamento, por se tratar de
servico, onde se tem emprego de mio de obra e emprege de intelecto.

Respeitando assim o disposto no (inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VII da
IN 40/2020).

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOQS PRETENDIDOS

Considerando que as contratagSes piiblicas visam buscar o resultado mais positive possivel para a
administragio. Os resultados pretendidos sfio de que a execugiio do objeto contratual seja realizada de
forma a oferecer o maximo de qualidade possivel durante processo seletivo.

Atendendo assim os previstos nos (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21), e resultados

pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento sustentivel; (Art. 7°, inciso X da IN
40/2020).

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratagio pretendida ndo haverd necessidade de providéncias prévias no imbito da
administracio.

Fundamentagfio: {inciso X do §1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso XI da IN 40/2020).
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11 - CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Nessa contratagio especifica niio possui contrataces correlatas ¢/ ou independentes.

Fundamentacio: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso XI do §1° do art. 18 da Lei
14.133/21 e art. 7°, inciso VIII da IN 40/2020).

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Como se trata de contratacio de servigo de elaboracio e aplicagio de provas niio ha impactos nos ambitos
citados nesse item.,

Fundamentagio: Descrigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia ¢ de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Act. 7°, inciso XII da IN 40/2020).

13 — VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Pot fim nos posicionamos favorivel a contratagio do referido objeto, levando se em consideragio
viabilidade técnica, operacional e orgamentiria.

Fundamentagio: Posicionamento conclusive sobre 2 adequagio da contratagio para o atendimento da
necessidade a que se destina. (inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21).

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagio. (Art. 7°, inciso XIII da IN

40/2020).

Unai-MG, 04 de setembro de 2024,

Eleni Ferghnde$ Gongalves Campos
Secretaria Municipal de Educagio
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