ESTADO DE MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

UNIDADE REQUISITANTE: SEMOIT - Secretaria Municipal de Obras,
Infraestrutura, Transito e Servigos Urbanos
RESPONSAVEL: Durval Mendonga

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em jardinagem e paisagismo

urbano para o municipio de Unai-MG.

© 1.0BJETODACONTRATACAO

Contratacdo de empresas para execugdo de servicos de jardinagem completa,
paisagismo, limpeza de pragas e logradouros publicos além de ornamentagao de

prédios plblicos no municipio de Unai-MG

A contratacéo dos servigos aqui descritos se justifica diante do término da vigéncia
do Contrato 021/2019, que trata do mesmo objeto, sem possibilidade de prorrogagao
e, ainda, diante da necessidade de realizar, permanentemente, a
manutengao/conservacéo dos jardins, pracas e areas publicas do municipio de Unai-
MG.

A manutencéo da jardinagem nas areas publicas, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas pelo CONTRATANTE, faz-se necesséria, tendo em vista que se trata

de servigos essenciais para propiciar um ambiente agradavel para a populagéo.

b
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As necessidades que se pretendem suprir englobam servi¢os na area de jardinagem

completa, paisagismo, e ornamentacgéo de predios publicos

As dreas de jardinagem devem ser um conjunto harménico, que organiza os
espacos e equipamentos urbanos a partir de elementos estéticos e funcionais. Desta
forma, existe a necessidade de execugdo servigos de jardinagem e paisagismo de
forma a obter conhecimento de plantas e as espécies mais indicadas para o local, o
melhor aproveitamento possivel das existentes, o plantio de novas e compativeis
com as existentes, entre outros aspectos técnicos e sociocambientais.

Além disso, a execucéo de destes servigos é imprescindivel para a harmonizagéo
dos espacos publicos, revitalizado por obras de acessibilidade, valorizagéo e
qualificagdo dos ambientes .

Cumpre ressaltar que na Prefeitura ndo possui, em seu quadro de servidores,
pessoal qualificado para a realizagao destes servigos.

Some-se aos motivos elencados, que o interesse publico encontra-se perfeitamente
atendido na busca pela manutengao, valorizagédo e preservagéo de pragas, canteiros
e demais areas publicas do municipio, razao pela qual faz-se necessaria a presente

contratacéo.

. VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE TOTAL
MENSAL

Contratagao de empresa
especializada em

01 o o 3.800,00 09 34.200,00

jardinagem e paisagismo

urbano

W
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. JUSTIFICATIVA PARA A QUANTIDADE DESEJADA =

Conforme pesquisa realizada, para solugdo da necessidade dos servigos de
jardinagem e paisagismo, objeto do presente, vislumbra-se possivel, sob 0 aspecto
téchico e econdmico, a contratagéo de apenas uma empresa para fornecimento do

servigo.

O mais breve possivel, visto o municipio esta com a necessidade urgente de destes

servigos.

~ GFISCALIZACROEGERENCIA .

Indicagéo do ocupante do cargo de diretor da Limpeza Urbana para fiscalizagao e
geréncia.
Unai-MG, 29 de fevereiro de 2024.

Y0l ondlbert

Durval Mendonga

o o Secretario Municipal de Obras,
Jania B. Oliveira _
- . . Infraestrutura, Transito
Auxiliar Administrativo )
e servigos Urbanos
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

UNIDADE REdUISITANTE: SEMOIT — Secretaria Municipal de Obras,
. Infraestrutura, Transito e Servigos Urbanos

RESPONSAVEL.: Durval Mendonga

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em jardinagem e paisagismo

urbano para o municipio de Unai-MG.

INTRODUGAO
Este projeto basico objetiva a contratagéo de empresas para execugédo de servigos
de jardinagem completa, paisagismo, limpeza de pragas e logradouros publicos além

de ornamentagéo de prédios publicos no municipio de Unai-MG.

A contratada devera prestar servigos de no mimino 40,00 horas semanais incluindo

sabados e 01 domingo por més de acordo com a necessidade da contratante.

As informagées a seguir norteardo a elaboragdo do edital de licitagdo, visando
orientar na avaliagdo dos servicos, na definicdo dos métodos, especificacdes e

critérios de participacao.
O presente documento e seus anexos estabelecem as condigbes técnicas a serem

obedecidas na execu¢ao dos servicos.

A omissao de qualquer procedimento destas especificagbes ndo exime a contratada
da obrigatoriedade de utilizar as melhores técnicas padronizadas para os trabalhos,

respeitando os objetivos dos servigos e a adequagéo dos resultados.

A contratagdo dos servigos aqui descritos se justifica diante do término da vigéncia
do Contrato 021/2019, que trata do mesmo objeto, sem possibilidade de prorrogagao

e, ainda, diante da necessidade de realizar, permanentemenie, a

1
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Objetiva atender as necessidades do municipio, no que se refere aos servigos de
jardinagem e paisagismo em geral, demandante de um servico de qualidade que
atenda & expectativa dos municipes.

O servico devera perseguir metas de qualidade crescente por meio de uma boa
oferta satisfazendo as condigbes de disponibilidade, continuidade, eficiéncia,
seguranca, atualidade, generalidade e cortesia na sua prestagéo.

A Contratada devera cooperar, quanto a observéncia dos dispositivos referentes a

higiene publica .

A Secretaria de Obras indica para atuar como gestor do contrato o secretario
municipal e o fiscal do Contrato o servidor ocupante do cargo de Diretor do
Departamento de Limpeza Urbana.

A fiscalizaggo do cumprimento do contrato cabera a Prefeitura, através de
nomeacdo por ato proprio, conforme determina a Lei Federal de Licitagdes n°
8.666/93.

Em caso de inexecucdo dos servicos parcial ou total, a empresa prestadora do
Servigo sere’g\})my{lktada no percentual de 10% (dez por cento) do valor do contrato,
além de des‘c»:I(;r;tédos os dias parados;

- Serd de responsabilidade da empresa vencedora a plena observancia da
legislaggo pertinente as atividades inerentes ao objeto deste certame,

- O CONTRATANTE pode soiicitar & CONTRATADA, e esta devera atender
alteragdes, modificagdes ou expansdes no planejamento dos servigos objeto do
Contrato, assegurada a manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro constante na

Proposta que deu origem ao instrumento;
© 11.CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo nao identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para

a perfeita execugéo do objeto. M
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 12.MPACTOS AMBIENTAIS

Sob a 6tica da dimensao ambiental da sustentabilidade, a contratada deve atender

aos critérios e politicas de sustentabilidade ambiental.

Com base nas especificagbes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar
e na existéncia de planejamento orgamentario para subsidiar esta contratacao,

declaramos que a contratacao é viavel.

Unai-MG, 23 de fevereiro de 2024.

: o W odouc-.
Jlnia B. Oliveira Durval Mendonga
Auxiliar Administrativo Secretario Municipal de Obras,

Infraestrutura, Transito

e servigos Urbanos
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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE REQUISITANTE: SEMOIT - Secretaria Municipal de Obras,
Infraestrutura, Transito e Servigos Urbanos

RESPONSAVEL: Durval Mendonga

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em jardinagem e paisagismo

urbano para o municipio de Unai-MG.

' 1.CONDIGOES DACONTRATAGAO

Este projeto basico objetiva a contratacdo de empresas para execugéo de servigos
de jardinagem completa, paisagismo, limpeza de pragas e logradouros publicos além

de ornamentagio de prédios publicos no municipio de Unai-MG.

A contratada devera prestar servigos de no mimino 40,00 horas semanais incluindo

sabados e 01 domingo por més de acordo com a necessidade da contratante.

As informagdes a seguir norteardo a elaboragdo do edital de licitag&o, visando
orientar na avaliagdo dos servigos, na definicdo dos métodos, especificagies e

critérios de participagéo.

O presente documento e seus anexos estabelecem as condigbes técnicas a serem
obedecidas na execucdo dos servigos. A omissao de qualquer procedimento destas
especificagbes nao exime a contratada da obrigatoriedade de utilizar as melhores
técnicas padronizadas para os trabalhos, respeitando os objetivos dos servigos e a

adequacéao dos resultados. } JQ
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manutengao/conservagdo dos jardins, pracas e areas publicas do municipio
de Unai-MG.

A manutengéo da jardinagem nas areas publicas, dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas pelo CONTRATANTE, faz-se necesséria, tendo em vista que se trata

de servigos essenciais para propiciar um ambiente agradéavel para a populagao.

As necessidades que se pretendem suprir engiobam servicos de jardinagem e

manutencgao de paisagismo.

Por serem servigos essenciais e de carater ininterrupto, de responsabilidade do
Executivo Municipal, e considerando que a Prefeitura Municipal de Unai nao possui
estrutura e quadro profissional proprios para prestar tais servigos, de forma diligente
e adequada, de modo a atender os principios constitucionais norteadores da
Administragdo Pdblica, se faz necessaria a contratagdo de empresa apta a prestar
tais servicos, em consonéncia com a lei n® 14.133, (lei de Licitagbes e Contratos) e

nos moldes do presente projeto basico.

A contratagdo pretendida esta prevista no plano de contratagGes anual, estando

assim alinhada com o planejamento desta Administragao.

A contratacdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregao.

O contrato podera ser prorrogado nos prazos da Lei .

O quantitativo estimado para a contratagio pretendida tém como parametro a

contratagdo anterior. M
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5 LEVANTAMENTODEMERCADO

Conforme pesquisa realizada, para solugao da necessidade administrativa, objeto do
presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e

econdémico, a contratacdo de empresa para fornecimento do servigo.

Estima-se a contratagdo almejada o valor total de R$ 34.500, (Trinta e quatro mil e
quinhentos Reais) , sendo o valor mensal de R$ 3.800,00.(Trés mil e oitocentos
Reais)

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado no mercado

correspondente.

. VALOR
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE TOTAL
MENSAL

Contratag@o de empresa
especializada em

01 o o 3.800,00 09 34.500,00

jardinagem e paisagismo

urbano

A aquisicao visa a busca pelos servigos de:

- Contratagdo de mao de obra especializada em prestagéo de servigos nas areas de
jardinagem completa, paisagismo, limpeza de pragas e logradouros publicos além da
ornamentacao de prédios publicos.

A contratada devera ter experiéncia comprovada em prestagdo de servigos em

paisagismo, urbanismos e ornamentagao de prédios no minimo de 01 ano. _.D/U

3
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A contratada devera ter experiéncia comprovada em administrar méo de obra de no
minimo 01 ano.

A contratada devera ter certificados de cursos na area de paisagismo urbano,
jardinagem e manutengao.

Para as prestagdes de servicos a contratada devera atender todas as necessidades
do municipio na prestagéo e organiza¢io dos servigos.

A contratada tera obrigacdo de gerir e orientar a méao de obras que executaréo os
Servigos.

A contratada devera atender as demandas para as manutengdes dos servigos nas
areas de manutencdo de pragas, canteiros cenfrais, logradouros publicos, prédios
publicos.

A contratada devera estar & disposi¢do do municipio durante o periodo de trabalho
organizando méo de obra, equipamentos, ferramentas, materiais, etc.

A contratada devera prestar servigos de no minimo 40 horas semanais incluindo

sabados e 1 domingo por més de acordo com a necessidade da PMU.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRTACAO
Em visa, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente
contratagdo, tendo em vista que eventual divisho do objeto geraria perda de

economia, pois geraria maior trabalho de fiscalizagéo contratual.

Pretende-se, com o presente processo licitatorio assegurar a selecéo da proposta
apta a gerar a contratagio mais vantajosa para o municipio.

Almeja-se igualmente, assegurar tratamento Isonémico entre os licitantes, bem como
a justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobreprego ou com preco

inexequivel e superfaturamento na execugéo do contrato.

e
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f"Z-TE'UNPISMENTA@m@ E‘D_E__s__c_;_ngj'\o DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratagéo dos servicos aqui descritos se justifica diante do término da vigéncia
do Contrato 021/2019, que trata do mesmo objeto, sem possibilidade de prorrogagao
e, ainda, diante da necessidade de realizar, permanentemente,
a manutengdo/conservagdo dos jardins, pragas e areas publicas do

municipio de Unai-MG.

A manutencéo da jardinagem nas areas publicas, dentro dos parémetros e rotinas
estabelecidas pelo CONTRATANTE, faz-se necessaria, tendo em vista que se trata

de servigos essenciais para propiciar um ambiente agradavel para a populacao.

As necessidades que se pretendem suprir englobam servicos de jardinagem e

manutencéo de paisagismo (assessoria/coordenagao).

Por serem servigos essenciais e de carater ininterrupto, de responsabilidade do
Executivo Municipal, e considerando que a Prefeitura Municipal de Unai n&o possui
esfrutura e quadro profissional préprios para prestar tais servigos, de forma diligente
e adequada, de modo a atender os principios constitucionais norteadores da
Administragcdo Publica, se faz necessaria a contratagdo de empresa apta a prestar
tais servicos, em consonancia com a lei n° 14.133, (lei de Licitagbes e Contratos) e

nos moldes do presente projeto basico.

' 3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UMTODO

A contratacéo sera realizada por meio de licitagao. O contrato podera ser prorrogado

nos prazos da Lei .
© 4.REQUISITOS DACONTRATAGAO = -
A contratagao de mao de obra especializada em prestagéo de servigos nas areas

de jardinagem completa, paisagismo, limpeza de pragas e logradouros publicos alem

da ornamentagéo de prédios plblicos. )}1
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A confratada devera ter experiéncia comprovada em prestacdo de servigos em
paisagismo, urbanismos e ornamentacéo de prédios no minimo de 01 ano.

A contratada devera ter experiéncia comprovada em administrar méo de obra de no
minimo 01 ano.

A contratada devera ter certificados de cursos na area de paisagismo urbano,
jardinagem e manutencao.

Para as prestagtes de servigos a contratada devera atender todas as necessidades
do municipio na prestagao e organizagéo dos servigos.

A contratada tera obrigagao de gerir e orientar a méo de obras que execuiarao os
servigos.

A contratada devera atender as demandas para as manutengdes dos servigos nas
areas de manutenc¢do de pragas, canteiros centrais, logradouros publicos, prédios
publicos.

A contratada devera estar a disposicao do municipio durante o periodo de trabalho
organizando mao de obra, equipamentos, ferramentas, materiais, etc.

A contratada devera prestar servicos de no minimo 40 horas semanais incluindo
sabados e 1 domingo por més de acordo com a necessidade da PMU.

O quantitativo estimado para a contratagéo pretendida tém como parametro a dos

demais distritos da cidade.

5 MODELODEEXECUCAODO OBJETO

A execucio do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugéo do objeto: na data da assinatura do contrato.

A contratada se apresentara na cantina da limpeza urbana para inicios dos
trabalhos.

O cronograma de realizagdo dos servigos sera desenvolvido pela Secretaria de
Obras.

O Local da prestagdo dos servicos serd em pragas, canteiros, e demais areas
ptblicas do municipio. }w
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Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera solicitar ao
Departamento de Limpeza Urbana os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades, promovendo sua

substituicdo quando necessario.
6 MODELODEGESTAODOCONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes enire o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca
das obrigagtes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a

N

Praga JK s/n® - Centro — Unai - Minas Gerais, CEP: 38.610-029 ~ Fone: (38) 3677-9610
site; www.prefeituraunai.mg.gov.br




PREFEITURA DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

assegurar os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugéo do contrato, com a descrigéo do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.7.2. |dentificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Il1);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva
renovagso ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).
6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢éo das condigGes de
habilitagédo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal

administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,

W
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigbes de
habilitagéo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.2486, de 2022, art. 21, 1lI).

6.9.2. O gestor do conirato emitira documento comprobatorio da avaliag&o realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugado
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cad.astro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIil).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagido de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 21, X).
6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em

tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes sobre a

consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais

L

Praga JK s/n°® - Centro — Unai - Minas Gerais, CEP: 38.610-029 — Fone: {38) 3677-9610
site: www.prefeituraunat.mg.gov.br




PREFEITURA DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrago.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragéo no local do
servigo para representa-lo na execugéo do contrato.

6.13.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a

empresa designar outro para o exercicio da atividade.

A avaliagao da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medigao de Resultado
para aferigdo da qualidade da prestag&o dos servigos .

Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanges cabiveis, caso se constate que a Contratada:
néo produzir os resultados acordados,deixar de executar, ou ndo executar com a

qualidade minima exigida as atividades contratadas.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos Servicos
prestados, com base nos relatorios e documentacbes apresentadas;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7111, O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,

B 7
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mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagéo da
regularizagdo da situagéo, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Utelis, contados da
finalizaggo da liquidagdo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da
Instrugéo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legisiag&o vigente. N
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Estima-se a contratagéo almejada o valor total de R$ 34.500,00 (Trinta e quatro mil e

quinhentos Reais), sendo o valor mensal de R$ 3.800,00 (Trés mil e oitocentos

Reais)

- VALOR
ITEM DESCRICAQO QUANTIDADE TOTAL
MENSAL

Contratagdo de empresa
especializada em

01 o L 3.800,00 09 34.500,00

jardinagem e paisagismo

urbano

O dispéndio financeiro decorrente da contratagdo ora pretendida decorrera da
dotagéo orgamentaria 1685.

Almeja-se igualmente, assegurar tratamento Isonémico entre os licitantes, bem como
a justa competigdo, bem como evitar contratagdo com sobre prego ou com prego

inexequivel e superfaturamento na execugéo do contrato.

Unai-MG, 26 de fevereiro de 2024.

P doo- -
Junia B. Oliveira Durval Mendonga
Auxiliar Administrativo Secretario Municipal de Obras,

Infraestrutura, Transito

e servigos Urbanos
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