PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

Praga JK s/n — Centro — CEP: 38610-000 — Fone: 38 3677 9610 — CNPJ: 18.125.161/0001-77

Unai — MG, 29 de novembro de 2022.

A
Secretaria de Fazenda Municipal.

Senhor Secretario,

REF: Comunicacio Interna n® 26/2022 — AMCSRP — Carta de Servigos ao Usuaério.

Em atengdo ao assunto, informamos os servigos oferecidos/executados pelo

Departamento de Cadastro Municipal aos usuarios.

01 — Cadastro do Contribuinte.
Documento necessario: Documentos pessoais do contribuinte — presencial.
Prazo: No ato da solicitagao.

02 — Cadastro do Imovel.

02.01 - Lote Vago.

Documento Necessario: Matricula atualizada do imével — Presencial.

Prazo: No ato da solicitagao.

02.02 — Empreendimento/Loteamento Imobiliario.

Documentos necessarios: Projeto Aprovado pelo Municipio — Presencial.
Prazo 30 (trinta) dias.

02.02 - Edificacdo residencial, comercial, galpéo, loja, templo.
Documento Necessario: Projeto arquitetdnico. Presencial.
Prazo: 10 (dez) dias.

02.03 — Cadastro do numero identificador de enderego.
Certiddo de Concessao do Numero. Presencial.

Prazo: No ato da solicitagao.

03 — Atualizagéo ou Alteracdo Cadastral.

03.01 — Titularidade da propriedade do imével. Presencial.



Documento Necessario: Contrato de compra e venda — Empreendimentos
imobiliarios.

Custo: R$ 22,84 por unidade — valor do exercicio de 2022.

Prazo: No ato da solicitagao.

03.02 - Alteragao da Utilizagao do Imével. Presencial.

Documento Necessario: Requerimento do proprietario.

Prazo: No ato da solicitagao.

03.03 — Enderego Para Correspondéncia. Presencial.

Documento Necessario: Comunicagao escrita ou verbal do Interessado.

Prazo: No ato da solicitagao.

03.04 — Area Edificada. Presencial.

Documento Necessario: Planta/ Croqui/Projeto Arquitetonico.

Prazo: 10 (dez) dias.

03-05 — Avaliagao Para Fins de Averbagao. Presencial.

Documento Necessario: Projeto Arquitetonico, convengao de condominio com
fracao ideal.
Prazo: 10 (dez) dias.
04 — Emisséo de Certiddo ou Declaragéo para fins de requerimento de energia e agua.
Presencial.

Documento Necessario: Requerimento do Interessado.

Prazo: 01 (um) dia.
05 — Emissao de Certidao de localizagao de lote/terreno/gleba. Presencial.

Documento Necessario: Requerimento do Interessado.

Prazo: 01 (um) dia.

Observagao: Este documento foi elaborado pelo diretor Ari Gongalves de Andrade, com

a colaboracdo dos servidores Fernando Augusto Pereira, Geraldo Torres e Igo Filipe

/
Queiroz.




