PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA[-MG

Secretaria Municipal De Administracio
Praga JK 8/n° - Centro - Telefone: (038) 3677-9610

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
ELABORAGAOQ DE AVALIACAO ATUARIAL DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO 2023,
DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
UNAI/MG — UNAPREV.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.  Contratagéo de servigos de empresa especializada para elaboragdo de avaliagao atuarial
de encerramento do exercicio 2023 do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
Municipais de Unai/MG - UNAPREV.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE QNT VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
01 Prestagdo de servigos técnicos Grupo 822 UN 01 R$ 0.666,66 | R$ 9.666,66
especializados para o regime Servigo
préprio  de Previdéncia do 17230

Municipio de Unai/MG conforme
descrigéo e quantitativo abaixo:

- Elaboragéo da avaliagao atuarial
2024 do Municipio e
encaminhamento do
Demonstrativo de Resultado da
Avaliagdo Atuarial — DRAA 2024,
dos fluxos atuariais, assinatura do
certificado do DRAA 2024 e do
relatdrio resumido da avaliaggo ao
Ministério;

-Orientag&o no preenchimento dos
dados, andlise dos dados
apresentados para
encaminhamento aoc MPAS e
outros documentos exigidos pelo

Ministério.

1.2. O servigo objeto desta contratagio € caracterizado como comumn, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagéio é de 06 (seis) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133 de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacio.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenocrizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tapico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia,

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Todos os requisitos para a contratagdo do servico em questdo estio elencados e
especificados em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A prestagdo de servigo terd inicio imediato, contados g expedigdo do empenho e assinatura do
respectivo contrato, em remessa Unica;

5.2. Caso ndo seja possivel o inicio dos servigos na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que gualquer pleito de prorrogagdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagtes de caso fortuito e forga maior;

5.3. Os servigos deveréo ser entregues no seguinte endereco; Rua Calixto Martins de Melo n® 370, Centro.
Na Sede da UNAPREV.

5.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no prazo de 03 {irés) dias, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagiio do contrato, para efeito de posterior verificaggio de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 05 (cinco) dias, a conta da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das
penalidades.

5.6. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias contados do recebimento
provisorio, apés a verificagdo da qualidade e quantidade estimadas previamente e consequente aceitagio
mediante termo detalhado.

pag. 2




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA-MG

Secretaria Municipal De Administragio
Praga JK S/n° - Centro - Telefone: (038) 3677-9610

5.7. Na hipdtese de a verificagiio a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

5.8. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do Contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica {(e-maif)
para esse fim,

6.3. O orgéo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devarn ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrate, ou
por respectivo substituto (Lef n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.4.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigéo do que for necessario para a regularizagio
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021 Lart. 117, §1°, e Decreto Municipal
6924, de 20 de marco de 2023);

6.4.2. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto
Municipal 6924, de 20 de marco de 2023);

6.4.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contate, em tempo habil, a situacio que
demandar decisdo oy adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marg¢o de
2023);

6.4.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. {Decreto
Municipal 6924, de 20 de margo de 2023);

6.4.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habii, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou & prorrogacao
contratual (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).
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6.4.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execugio do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, (Decreto
Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.5. O fiscal do contrato verificara a manutengio das condigdes de habilitagiio da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, sclicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario {Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal

6924, de 20 de marco de 2023).

6.6. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagado da
necessidade de adequagdes do contrato para fing de atendimento da finalidade da administragio.
{Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.6.1. O gestor do contrato acompanharéd a manutengdo das condigbes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas gue obstem

o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).

6.6.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées. (Decreto Municipal 6324, de 20 de marco de
2023).

6.6.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Degreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.7. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou
prorrogacaoc contratual. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de 2023).
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6.8. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucgdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto Municipal 6924, de 20 de margo de
2023).

6.9. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizac&o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestio nos termos do contrato.

Forma de pagamento

6.10. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislago aplicavel,

6.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, guando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

6.13. O contratado regularmenie optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencfo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITAGAO, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75 inciso Il da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selegdo da proposta de menor preco global.

Exigéncias de habilitagdo

7.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

7.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificagdo da  autenticidade no  sitio  htips://www.gov.brlempresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

7.4, Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

7.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

7.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que 0
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971,

7.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacac respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.10. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentac@o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo Vil-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

7.14. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o abjeto contratual;

7.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa 3 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Let Complementar n. 123, de 2008, estara
dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

7.18. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratagéo ¢ de R$ 9.666,66 (nove mil, seiscentos e sessenta e
seis reais e sessenta e seis centavos), conforme valor unitario de R$ 9.666,66 (nove mil,
seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratag@o correrfo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG, dotagio e fontes a serem
especificadas na Lei Orgamentaria Anual.
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9.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagio

da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
apostilamento.

mediante

19 de fevereiro de 2024.

| /' Secretdrio Municipal
Secretaria Municipal de Administracdo

. Wi e
~~tara Cruzeiro dos Reis
Matricula 142582
Auxiliar Administrativo
Secretaria Municipal de Administracdo



