SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Municipal da Educacéio / Departamento Pedagogico
Objeto: Abertura de registro de precos para aquisicio de GIZ para atender a demanda das
unidade de Ensino da Secretaria Municipal de Educacdo

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente termo tem por objetivo a abertura de registro de pregos para
aquisicdo de GIZ para atender a demanda das unidades escolares.

1.2. O descritivo individual dos itens abaixo, encontram-se em anexo pOr pOSSUir
caracteristicas especificas.

ORCAMENTO
ltem | Descrigdo Quant.| Valor Unit. | Valor Total
01 g:;\:ixa de GIZ branco 30x50 ZIG GIZ 70 157,56 11.029,20
02 Caixa de GIZ colorido 30x50 ZIG GIZ 30 216,30 6.489,00
Total 17.518,20

1.3. A compra do objeto desta contratagdo é considerado de Extrema Importante
conforme justificativas apresentadas no Estudo Técnico Preliminar.




1.4. O prazo de vigéncia do contrato, referente ao servico licitado sera de 12
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, na forma do art. 106 e 107 da Lei
Federal 14.133/2021.

1.5. A formalizagéo da compra se daré por meio de nota de empenho, que sera
liquidado apos a execucdo do mesmo.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A compra visa proporcionar atender os profissionais com qualidade e higiene
em todos as unidades educacionais incluindo a zona rural.
Garantindo Aos alunos melhor qualidade de atendimento em sala de aula em todas as
unidades.
Esta compra ira beneficiar aos alunos da Zona Rural e Urbana. Onde ele se beneficiara
a todos com a qualidade dos produtos oferecidos.

2.2. O objeto visa atender a demanda de entrega e todas as exigéncias de
atendimento escolar da Secretaria Municipal de Educacio.

3.DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A contratagéo dos itens visa atender a necessidade dos aluno, de modo que
garanta a eles o direito de receber atendimento com qualidade

3.2. A empresa licitada devera comparecer ao Departamento de Compras da
Prefeitura Municipal de Unai.

3.3. Para atender as demandas dos professores em sala de aula .

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

4.1. O objeto dessa compra caracteriza a compra de material de uso diario e
indispensavel para o trabalho do professor

4.2. A empresa licitada deve atender as exigéncias previstas no Estudo Técnico
Preliminar.

4.3. A compra deve ser feita 0 quanto antes o mais rapido possivel, visando a
entrega com meihor qualidade.

4.4. O CONTRATANTE pode rescindir o presente contrato independente de
interpelagéo ou de procedimento judicial:

a) no caso de dolo, culpa, simulagio ou fraude na execuc¢ao do contrato.

b) no caso de n&o atendimento as qualidades dos produtos ou nao cumprimento das
normas citadas na proposta.

¢) caso nao haja entrega da documentacao exigida, no prazo estabelecido pelo edital e
no Estudo Técnico Preliminar.




d) se a contratada falir, entrar em concordata/recuperagéo judicial, em liquidagdo ou
dissolugo, e ainda alteracdo em sua estrutura social, que impossibilite ou prejudique a
execugao dos servigos.

4.5. A contratada podera rescindir o contrato quando o contratante ndo efetuar os
pagamentos que Ihe sdo devidos no prazo de 60 dias.

4.6. O contrato deve ser rescindido, quando houver necessidade de um aumento
superior a 25% que que foi licitado, e se de comum acordo se houver um decréscimo
maior que 25%.

5. MODELO DA EXECUGCAO DO OBJETO
9.1, A execugado do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1.0 inicio da execugéo do objeto comprado se dara logo apés a licitacao.

5.1.2. A compra devera ser concluida imediatamente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATC

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lej n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser
reaiizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O d6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que contera informacgdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.




6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
profissionais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto Municipal n® 6.924, de 2023).

6.8. Ofiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, §1° e Decreto Municipal n°® 6.924, de 2023);

6.9. Identificada qualquer inexatidso ou irreguiaridade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregido da execugao do contrato, determinando prazo para
a corregao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1l);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art, 22, V)

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V),

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacdo ou a
prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, ).

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitagédo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e II, do Decreto n®
11.2486, de 2022).




Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, \V).

O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragtes e das prorrogactes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagéo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administrag&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatdrio de
riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaces
assumidas pelo contratado, com mengado ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VHI).

O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacao de sangées, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lej n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva
renovagao ou prorrogagéo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Vii).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administraczo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, VI).




7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. O objeto sera monitorado através de profissionais que participarao do evento
citado.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional &
irregutaridade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucido do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

7.3. Do recebimento.

7.3.1. O pagamento sera efetuado logo apds a entrega dos produtos na unidade da
merenda escolar através de Nota Fiscal da Empresa.

7.3.2. A fiscalizag&o ndo efetuara o ateste da tltima e/ou Unica compra até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.3. As compras poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3.4. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidaigdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.3.5. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo das compras
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas.

7.3.6. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.




7.3.7. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacido dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e
gestao no caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emisséao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execug&o do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.3.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.3.9. O recebimento provisério ou definitivo n3o excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.4. Liquidagao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao.

7.4.2. O prazo de que ftrata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso I} do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021 '

7.4.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do orgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato:
€) o valor a pagar; e

f) .eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis,




7.3.4. Havendo erro na apresentagéao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizagéo da
situagdo, sem Onus a contratante;

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-fine ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgio
das condigbes de habilitaggo exigidas no edital: b) identificar possivel razdo que impeca
a participagao em licitagdo, no &mbito do érgso ou entidade, proibicao de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. N&@o havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgéos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto 3 'inadimpléncia do contratado, bem como quanto 3 existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os rmeios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampia defesa. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos
serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado n&o regularize sua situagao junto aoc SICAF.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagéo da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidas ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacao, mediante aplicaczo do indice de corregido monetaria.




7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, guando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagio de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELLECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de sele¢do e critério de juigamento da proposta.

8.2.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do
critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Exigéncias de habilitacio.
8.2.1. Para fins de habilitacao devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede: Microempreendedor Individual - MEI: Certificado
da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.briempresas-e-
negocios/pt-briempreendedor;

b) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL |- inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,




a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

c) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdc de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.© 77, de 18 de
marco de 2020.

d) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz:

f) Sociedade cooperativa; ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que {rata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.2.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagéo respectiva.

9.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista.
9.3.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);




9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.5. Prova dé inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual:

9.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.4. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre.

9.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086,
estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de coniribuintes estadual e
municipal.

10. Qualificagado Econdmica — Financeira

10.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na
licitagdo (art. 5°, inciso |l, alinea “¢”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

10.2. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso H);

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniso.

O dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera da dotacgao
orcamentaria 648.




Unai-MG, 14 de Margo de 2024.
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