PREFEITURA MUNICIPAL DE UNAI-MG
Secretaria Municipal da Juventude Esporte e Lazer
Avenida Frei Anselmo 320 - Divineia - (038) 3677-9610

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA ATRAVES DE PROCESSO
LICITATORIO PARA REALIZAGAO DE TRANSPORTE DE ATLETAS, DIRIGENTES,
TORCEDORES PARA PARTICIPAGAO EM COMPETICAO ESPORTIVA SOB
RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA DE ESPORTES, CAMPEONATO RURALAO
DE FUTEBOL DE CAMPO. '

1.CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A contratagdo em tela visa dar continuidade aos projetos que séo desenvolvidos
pelo municipio desde o ano de 2017, (inicio da atual administragdo), no que tange a
organizagao, o apoio a realizagdo e participacdo em competicdes esportivas diversas, no
ambito municipal e regional, conforme especificado no Estudo Técnico Preliminar e DFD
anexos, nos termos e condi¢des exigidas e estabelecidas neste instrumento.

1.2. As equipes que participarao da competi¢&o serdo as seguintes: Charrua FC, Santa
Clara EC, CachoeirenselLagoinha,“'P;aImeirinha FC, Garapuava FC. Santa Clara Bar da Raine,
Mamoeiro EC, Ruralminas EC, Lajes FC, Lamario/Boqueirdozinho FC, Sucuri FC, Papamel
FC, Queba FC, Bar da Inés/Park Canabrava.

ftem DESCRICAO KMa | Valor por Valor
ser Km Total
percorri
do

Contratagdo de empresa especializada
para transportes de passageiros: atletas, R$

01 | dirigentes, torcedores para participagdo | 2.500 | R$ 9,98 24.950,00
em jogos do Campeonato Ruraldo, com
itinerario a ser definido pela Sejel, !
conforme tabela de jogos. 01 8nibus. !

Contratagdo de empresa especializada
para transportes de passageiros: atletas, | 2.500 R$

02 | dirigentes, torcedores para participacdo R$ 9,98 24.950,00
em jogos do Campeonato Ruraldo, com
itineraric a ser definido pela Sejel,
conforme tabela de jogos. 01 dnibus.
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Contratacdo de empresa especializada
para fransportes de passageiros: atletas,
dirigentes, torcedores para participacao R$

03 | em jogos do Campeonato Ruraldo, com: 2.500 |R$ 9,98 24.950,00
itinerario a ser definido pela Sejel,
conforme tabela de jogos. 01 6nibus.

Contratacdo de empresa especializada
para transportes de passageiros: atletas,
dirigentes, torcedores para participacéo R$

04 | em jogos do Campecnato Ruraldao, com | 2.500 R$ 9,98 24.950,00
itinerario a ser definido pela Sejel,
conforme tabela de jogos. 01 6nibus.

Contratacdo de empresa especializada
para transportes de passageiros: atletas,
dirigentes, torcedores para participacéo R$

05 |em jogos do Campeonato Ruraldo, com | 2.500 R$ 9,98 24.950,00
itinerario a ser definido pela Sejel,
conforme tabela de jogos. 01 6nibus.

no perimetro urbano da cidade de Arinos

TOTAL.............. R$124.750,00

O objeto desta contratagio-nZo se enquadra como sendo de bem de luxo ou Servicos
nao essenciais, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratac&o & de 06 (seis) meses contados da assinatura do
Contrato na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serfio aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratacgio.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21. A Fundamentagdc da Contratagio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigBo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAQ

41. Para a pariicipagdo no certame licitatorio, as empresas interessadas deverio
comprovadamente ser pessoa juridica atuante no ramo das atividades que sejam objeto desta
licitagao, bem como apresentacéo dos documentos previstos no art. 62, da Lei n° 14.133/2021.

4.2. A contratada devera cumprir todas as obrigages constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes de
boa e perfeita execucio do objeto.

4.3. A Contratada devera efetuar a entrega e a disponibilizagdo dos servicos, nas
condi¢bes pleiteadas e conforme “éf'speciﬁcagﬁes, prazo e local constantes no Edital e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, ha qual constar&o as indicacdes referentes a:
execucao dos servigos.

4.4. A Contratada devera efetuar o transporte em dias e locais pré-determinados pela
Secretaria Municipal da Juventude Esporte e Lazer, e recebera pela totalidade da execucao
dos servigos pleiteados;

4.5, A Contratada devera comunicar & Contratante, no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas que antecede a data da realizagéo dos servicos, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

46. A Contratada devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitacao;

4.7. Alem disto, a Contratada deve, na fase de Habilitagdo do Pregéo, apresentar toda a
documentagéo exigida para participagdo neste, conforme discriminado no Edital do mesmo.

4.8. Tais requisitos n&o serdo arrolados no presente Estudo, pois podem variar
conforme decisdo do Setor de LicitagSes e da Administragéo Municipal, entre o tempo de
confeccéo deste e a publicacédo do Edital.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

§.1. Os servigos ora pleiteados para execugdo via processo licitatério, deverdo ser
realizados (sem Onus de entrega), de acordo com as solicitagbes da Secretaria dede Esportes
e de forma individualizada por competicio nos locais que serdo determinados anteriormente
pelo Contratante.

5.2. As quantidades constantes do /tem 1 séo estimativas, portanto, a Administragao
Municipal nfio tera a obrigagéo de adquirir o total dos servicos previsto neste edital, uma vez
que podera haver desisténcia por' parte dos participantes, o que ndo culminara com o
pagamento por servigos ndo realizados.

5.3. O ndo atendimento da autorizagdo de realizacdo dos servicos implicara na
intimac&o da Contratada para que justifique o ocorrido e proceda a compensagio dos mesmos
no prazo maximo de 07 (sete) dias, sob pena de aplicagdo das sangbes cabiveis por
inexecucao parcial do contrato.
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5.4. Dever&o estar inclusos no precgo ofertado todos os custos e despesas necessarios
ao cumprimento do objeto desta licitagdo, tais como e sem se limitar a: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, taxas de administracdo, materiais, m&o de obra, encargos sociais,
trabalhistas, fretes, seguros, lucros e outros necesséarios ao cumprimento integral do objeto do
edital e seus anexos. Deslocamentos, alimentacio, uniformes

55. O inicio da execuglo do objeto prestar-se-a mediante recebimento/retirada do
empenho ou ordem de servigos.

5.6. Os objetos desta contratag@o deverao observar a necessidades dos servidores das
Secretarias desta municipalidade, a fim de atender a demanda apresentada no momento certo
€ com a maior comodidade.

5.7. A Contratada sera a responsavel pelos deslocamentos, equipamentos, alimentacao,
hospedagem e uniformes para que seus funciondrios executem os servigos, excluindo o
Contratante de tais obrigacfes.

6.8. A Contratada deverd manter, durante toda a execugéo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitacéo e
qualificacdo exigidas na licitagdo. -

6. MODELO DE GESTAQ DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunsténcias mediante simgles apostilamento

6.3. As comunicagtes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindc-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

6.4. O Contratante poderd convocar representante da empresa' para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contratoo Contratante podera convocar o representante da
empresa contratada para reuniao i'n_icial para apresentagdo do plano de fiscalizagfo, que
contera informagbes acerca das oE”ﬁgagc‘ias contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execuc@o do objeto, do piano complementar de execucdo da centratada,
quando houver, do métedo de aferic&o dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6. A execugao do contrato daverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou por respectivo substitulc (Lei n° 14,133, de 2021, art. 117, capuf).
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8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administraco. (Decreto n° 11 246, de 2022, art. 22. V1)

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas & exectigdo do contrato, com a descricio do que for necessario
para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
§1°, e Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023);

6.9. ldentificada gqualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregio da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal 6924,
de 20 de margo de 2023):

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023);

6.12. O fiscal técnico do confrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacio ou a
prorrogacao contratual (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
{Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengédo das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de
2023).

6.15. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome.as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugio no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas & verificacdo da
necessidade de adequacdes do confrato para fins de atendimento da finalidade da
administrag&o. (Decrefo Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condiges de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaces assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos,e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Municipal 6924, de 20
de marco de 2023). '

6.19. O gestor do contratc tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplicacéo de sangdes, a ser conduzido pela
comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023).

6.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 tempestiva renovagéo ou
prorrogag&o contratual. (Decreto Municipal 6924, de 20 de marco de 2023)

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagGo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

Liquidacio

6.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao.

6.22.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagaos, no caso de contratagSes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumentc de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) A data da emiss&o;

b) Os dados do contrato e do 6rgéo.contratante;

¢) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

d) O valor a pagar; e '

e) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.24. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagéo da regularizacdo da situacéo, sem 8nus ao contratante:
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6.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovag&o da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-fine
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.26. A Administragao de_g_gré realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencio das condigbes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que
impega a participacdo em licitagéo, ho &mbito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.28. N80 havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos ¢rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos. '

6.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.30. Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serio realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacgao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
6.31. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apos o fechamento
mensal dos servicos executados juptlo a secretaria requisitante (SEJEL), contado da finalizagdo

da liquidacdo da despesa.

8.32. Na emiss&o da nota fiscal devera ser informado o nimero do empenho e Ordem
de Servigos correspondente.

Forma de pagamento

6.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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6.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.35. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na legistacao
aplicavel.

6.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2008, ndo sofrerd a retengdo tributaria guanto aocs impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado &
apresentacao de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor serd selecionado por meioc da realizacdo de procedimento de
LICITACAQ, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagdo '
7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os sequintes requisitos:

Habilitagdo juridica

7.3. Empresario individual: inscricBo no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4. Microempreendedor Individual - MEl: Ceriificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac3o ficara condicionada & verificacdo da
autenticidade no sitio https://iwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-briempreendedor:

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢o do
ato constitutivo, estatuto ou contrato.social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdario de seus
administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no

Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

7.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz

7.8. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteragbes
ou da consolidac&o respectiva.

Habilitacédo fiscal, social e trabalhista

7.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.11. Prova de regulandade flscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive agueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452 de
1? de maio de 1943;

7.14. Prova de inscricgo-»'no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

7.15. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilic ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
{Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
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a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA IEONTRATA(}AO

O custo estimado total da contratacdo € de R$ 124.750,00(Cento e vinte e quatro mil
setecentos e cinquenta reais).

9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Unai/MG, dotacéo e
fontes constantes e especificadas na Lei Orcamentaria Anual.

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora proposta decorrera de dotagao
orcamentaria para o ano de 2024 na fonte 1500.

Unai, 09 de abril de 2024.
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Rub_e/r,k:Gavﬁo Alves Ferreira Islene da Silva Cout
Matricula 14326 o Matricula035.947
Secretario Municipal da Juventude Auxiliar Administrativo Il

Esportes e Lazer



